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UOC - LEHTAP 3A CYNEPBELUTAYEHA

“Institute for Sustainable Strategies — Center for Super-Expertise” (ISS-CSE).

NPABUJTHUK 3A APXMBCKO PABOTEHSE
YneH 1 - MNpepmet Ha ypeayBare
Co 0BOj lMpaBUAHKK ce ypeayBaaT MOCTANKUTE 3a Npuem, eBuAeHuUMja, KnacudpuKaumja, YyBakbe,
3alUTUTaA, KOPUCTEHE M YHULITYBakbe Ha apXMBCKaTa W AOKYMeHTapHaTta rpafa Bo WMHcTUTyTOT,
BK/Iy4yBajKM AOKYMEHTAUMja LITO NPUCTUTHYBa Of, BHATpPelWHUTe oade/In U LEHTPU, HaABOpPELIHU
COpaboTHULN, KANEHTU N APYTU CYDjeKTN.

YneH 2 — ApxuBcKa cayxba

(1) ApxueckoTo paboTerbe ro BplM ApxmMBcKaTa cny:kba noj pPakoBOACTBO Ha OBAACTEHO AuUUe
(apxvBap) HazHa4YeHOo 04, U3BPLUHUTE ANPEKTOPU.

(2) ApxusckaTta cny>kba e 3a0/1KeHa 3a LEHTPaaM3npaH NMpUem U ynpasyBarbe CO LEe/OKYyNHaTa
[OKyMeHTaumja Ha MHcTUTyTOT.

YneH 3 - Mpuem Ha AOKYMeHTaLMja

(1) CuTe poKyMeHTM (BO XapTUEHA UK eNeKTPOHCKa ¢popma) 04, BHATPELIHUTE 04471 U LLEHTPU ce
npeaaBaaTt Bo ApxuBCKaTa cay»kba no 3aBpLuyBakbe Ha NOCTankaTa UK No UCTEK Ha TEKOBHATa roguHa.

(2) LokymeHTaLmjaTa o4 HAABOPELLHN COPAaBOTHULN, KNUEHTU U APYrK CYyBjeKTU ce NPUMa NCKYYUBO
npeKky Apx1BcKaTa cny:ba.

(3) Npu npremoT ce BpLUM NPOBEPKa Ha KOMMJIETHOCTA U Ce U3aBa NOTBPAA 33 NPMMONpeaaBakse.
YneH 4 — EBuAEHUMja U Knacupukauumja

(1) Cute npumeHM LOKYMEHTU BeAHAL ce eBMAEHTUPaaT BO KHWra 3a NpMemM Ha apXmMBCKa rpara U BO
e/IeKTPOHCKaTa apXMBCKa eBUAEHLM]ja CO A0AENYBatbE eAMHCTBEH pedepeHTeH 6poj.

(2) AoKymeHTUTe ce Knacuduumpaat cnopeq, yTBPAEHUOT KnacudUKaumncKu naaH (no ogaenu, TMn Ha
[OKYMEHT, roANHa U POK Ha YyBakbe).

YneH 5 — Yysare 1 3awituTa

(1) ApxuBckaTa rpafa cornacHo ycioBuTe 1 noTpebata MmoxKe Aa ce YyBa BO NOCEBHM NPOCTOPUM LUTO
obe3benyBaaT 3alUTMTa 04, NOXKap, NONAaBa, HEOBAACTEH NPUCTAN U OLUTETYBaHE.

(2) EnekTpoHCcKaTa fOKYMeHTaLMja ce YyBa Ha CEPBEPM CO PeA0BHO Pe3epBHO Konupakse.
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(3) OoctanoT Ao AoBepnMBa AOKYMeHTalLMja e orpaHuyeH U ce ogobpysa camo co Haparbe op,
OBJIaCTEHO /INLIE.

UYneH 6 — Kopucrere Ha apxMBcKara rpara

(1) KopuctereTo Ha apXMBCKM SOKYMEHTU Ce BPLUM UCKAYYMBO BO NPOCTOPUNTE HA ApXMBCKaTa
cny»ba nnm co onobpeHne 3a N3HecyBakbe Ha peBepc.

(2) HagBopewHn nnua (KAMEHTU, COPabOTHULM) MOKAT Aa J0OUjaT LOKYMEHTHM Ha YBUA UKW KOMUK
CaMo CO NMMCMEHa COrIAaCHOCT OZ, PAaKOBOAMUTE/ Ha LLEeHTAp WM U3BPLUEH AMPEKTOP.

YneH 7 — POKOBM Ha YyBame U YHULLTYBaE

(1) PokoBuMTe Ha uyBarbe ce YyTBPAEHM Co JInCcTaTa Ha AOKYMeHTapHa rpafa co pOKOBM Ha YyBatbe,
ycornaceHa co 3aKOH 3a apXxMBCKO paboTerse.

(2) No ncTeKoT Ha POKOT, AOKYMEHTUTE CO TPAeH POK Ce M3AB0jyBaaT BO TPaeH apxmB, a OCTaHaTUTe
C€ YHMLUTYBAaT CO 3aNUCHUK M COo oaobpeHme o YnpaBHMOT 0460p.

YneH 8 — OgrosopHoCT

(1) Cute BpaboTeHM 1 HaaBoOpeLLHN copaboTHULM Ce A0MKHM Aa ja NpeaasaaT AOKYyMeHTaumjaTa BO
ApxuBcKaTa cny»ba HaBpeMeHo 1 BO ypeaHa cocTojba.

(2) ApxmBapoT e 04roBOPEH 33 PeAOBHO BOAEHE HA €BMAEHLM]A U 3aLITMTa Ha apXMBCKaTa rpara.
YneH 9 — 3aBpwHU oapenbm

(1) OBoj MpaBMAHKK CTanyBa BO CMAA CO AEHOT Ha AOHECYBakETO M ce 0bjaByBa Ha ornacHaTa Tabna
W Ha BHATPELUHWOT NopTan Ha MHCTUTyTOT.



